
Ihr Partner für öffentliche Ausschreibungen

Tout sur l'évaluation



• Gestion des utilisateurs orientée objet

• Authentification à 2 facteurs par numéro de mobile ou par e-mail

Les rôles dans le système

Rôles Fonctions

Mandant Administrateur
(Achat)

Mettre en place des modèles de listes de critères ; saisir et 
vérifier les fournisseurs ; mettre en place des utilisateurs, 
enregistrer l'organisation

Mandant Responsable de 
projet (Domaine) 

Effectuer les procédures des achats, ajouter les utilisateurs 
(suppléants et évaluateurs)

Mandant Utilisateur
(z.B. Évaluateur) 

Est ajouté par le responsable de projet lors d'appels d'offres et 
reçoit des droits, p. ex. rôle de suppléant ou d'évaluateur.

Fournisseur
Accès par token aux procédures respectives; sauf pour les 
procédures ouvertes > via LINK dans simap à l'appel d'offres 
respectif
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Admin

Évaluateur

Fournisseur

RP / Adjudicateur



Évaluateur

Login – SuisseOffer

Se connecter via www.suisseoffer.ch

• Identifiant, mot de passe (2-Factor)
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Lors de la première 
connexion, l'évaluateur 

peut créer un mot de passe 
via Mot de passe oublié.

http://www.suisseoffer.ch/


Ihr Partner für öffentliche Ausschreibungen
➢ Partie 1 : les évaluateurs qui évaluent

➢ Partie 2 : Saisir les évaluateurs / Évaluation dynamique

➢ Partie 3 : Consolidation / Evaluation



Partie 1:

Accès au système pour les évaluateurs

Les données de l'utilisateur peuvent être modifiées si nécessaire :  

• Langue / Mot de passe  

Menu Procédure d'appel d'offres :

• Menu Procédure d'appel d'offres : 
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1
Évaluateur



Aperçu de la procédure
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Évaluateur
1

Au lancement de 
l'évaluation : info par e-

mail - effectuer des 
évaluations individuelles



Vue sur les lots respectifs (OMC) 

• Pour les lots, la gestion de l'évaluation se trouve dans le tableau des 

soumissionnaires
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Évaluateur
1



Effectuer des évaluations individuelles 

• Déplier le catalogue de critères

• Ouvrir Détails Critères

• Sélection du fournisseur
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Évaluateur
1



Évaluer

• Documents supplémentaires           et remarques des soumissionnaires 

Evaluer (éventuellement note plus remarque)

Confirmer comme fait
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Afficher détail du 
critère

Évaluateur
1



Terminer l'évaluation

Les évaluations sont considérées comme 

terminées lorsque la marque suivante s'affiche 

chez les soumissionnaires concernés :

Une fois l'évaluation clôturée, les évaluateurs 

individuels ne peuvent plus rien modifier.
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Évaluateur
1



Teil 2: 

Saisir les évaluateurs /

Initialiser et terminer l'évaluation
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Rôles

Admin : saisit entre autres les évaluateurs et 

les utilisateurs

Responsable de projet : assigner les utilisateurs, contrôler 

l'évaluation, Consolider

Évaluateurs : effectuer et clôturer des évaluations 

individuelles

Admin

RP / Adjudicateur

2

Évaluateur



Saisir les évaluateurs dans le système:

Créer un utilisateur

• Nom d'utilisateur par ex. Hans.Muster ou adresse e-mail

• Créer un mot de passe et authentification à 2 facteurs
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Admin
2



Saisir les évaluateurs dans le système:

Créer un utilisateur avec onboarding

• Nom d'utilisateur par ex. Hans.Muster ou adresse e-mail

• Effectuer l‘onboarding
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Admin
2



Une fois le délai de soumission terminé, l'ouverture des offres peut être 

initialisée par le chef de projet/service spécialisé ; dans le cas d'appels d'offres 

avec lots, l'ouverture/l'évaluation des offres s'effectue au niveau des lots (défiler 

vers le bas).

Aperçu du processus – Ouverture des offres
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RP / Adjudicateur
2



Ouverture des offres

Une fois le délai de soumission passé, le chef de projet/service spécialisé peut 

initialiser l'ouverture des offres.

• Saisir la date/l'heure d'ouverture des offres

• Enregistrer

• Télécharger le procès-verbal d'ouverture des offres

15

RP / Adjudicateur
2



Le chef de projet peut initialiser plusieurs phases 

d'évaluation et ajouter les évaluateurs 

correspondants. Pour les lots > scroll down
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Gérer les évaluations, ajouter des évaluateurs
RP / Adjudicateur2



Statut des évaluations 
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• Si aucune évaluation n'a été effectuée, une 

icône correspondante s'affiche :

• Prolonger les phases d'évaluation

• Terminer l'évaluation

RP / Adjudicateur
2



Valeurs moyennes / Tableau d'évaluation
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• Dès que les évaluations individuelles ont été lancées/réalisées, les valeurs 

moyennes sont visibles dans le tableau d'évaluation.

Avant le marché puisse être adjugé, toutes les consolidations doivent être terminées et toutes les phases dévaluation achevées.

RP / Adjudicateur



- Sélection du soumissionnaire

- Ouvrir le catalogue de critères avec les évaluations

- Donner des notes de consolidation / fixer une moyenne

- Saisir / reprendre des remarques

- Marquer tout comme fait, enregistrer

19

Etape 3 :

Consolidation (évaluation)

RP / Adjudicateur
3

Tout déplier et 

fermer



Tableau d'évaluation ("anonymiser" les données)
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• Déplier Critères (détails)

• Cacher les soumissionnaires

• Les prix sont également cachés

• Si nécessaire, une nouvelle phase d'évaluation 

individuelle peut être lancée.

RP / Adjudicateur3



Tableau d'évaluation (adjudication multiple)
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• Activation de la fonction « Supplément multiple » à la 

demande du client

RP / Adjudicateur
3



Diagrammes
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• Diagramme à barres

• Diagramme radar

• Faire le choix du fournisseur (par ex. pour le débriefing) 

RP / Adjudicateur
3



• Dans l'évaluation individuelle et le 

tableau d'évaluation:

• Critère d'aptitude non atteint > Masquer

• Limiter le nombre 

> Curseur

• Afficher/cacher les 

prestataires individuels

Gérer une multitude de fournisseurs
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Évaluateur

RP / Adjudicateur
3



Correction des prix
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RP / Adjudicateur

• Des corrections de prix peuvent être effectuées pendant 

la consolidation. 

• Déplier le critère de prix

• Appliquer la correction

• Ancienne valeur/nouvelle valeur

• Justification
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• Un gain de temps considérable pour des résultats visibles et améliorés

• des processus d'appel d'offres standardisés et compréhensibles

• Utilisation intuitive pour les évaluateurs et les chefs de projet

• Intégration transparente de tous les participants (capacité de livraison) 

• Modèle SaaS (Software as a Service) 

• Exploitation, développement logiciel & support - swissmade - nous 
sommes présents!

Votre solution pour les marchés publics !

Pourquoi SuisseOffer?
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Contact
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Nous nous réjouissons de travailler avec

vous !


