SuisseOffer
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Tout sur I'évaluation



Les r6les dans le systeme

« (Gestion des utilisateurs orientée objet
« Authentification a 2 facteurs par numero de mobile ou par e-mail

P
g
g
L

Roles Fonctions

Mettre en place des modeles de listes de critéeres ; saisir et
vérifier les fournisseurs ; mettre en place des utilisateurs,
enregistrer |'organisation

Effectuer les procédures des achats, ajouter les utilisateurs
(suppléants et évaluateurs)

Mandant Utilisateur Est ajouté par le responsable de projet lors d'appels d'offres et
(z.B. Evaluateur) recoit des droits, p. ex. role de suppléant ou d'évaluateur.

Acces par token aux procédures respectives; sauf pour les
procédures ouvertes > via LINK dans simap a I'appel d'offres
respectif




Login — SuisseOffer

Se connecter via www.suisseoffer.ch LOGIN =

« Identifiant, mot de passe (2-Factor) € eeeOffer Too! <
uisseOffer Tool Suite

Login

Identifiant Vous avez maintenant recu un code sur
votre adresse e-mail ou par SMS.
Veuillez saisir le code ici.

Mot de passe

v Lors de la premiére
Se connecter connexion, |'évaluateur

v Confirmer le code
4 Retour a login

peut créer un mot de passe
via Mot de passe oublié.

Mot de passe oublié



http://www.suisseoffer.ch/

SuisseOffer

» Partie 1 : les évaluateurs qui evaluent
> Partie 2 : Saisir les évaluateurs / Evaluation dynamique

> Partie 3 : Consolidation / Evaluation



L Partie 1: pa o |
Acces au systeme pour les évaluateurs

Les données de l'utilisateur peuvent étre modifiées si nécessaire :

« Langue / Mot de passe

Menu Procédure d'appel d'offres : 5 Changerles données

W dutilisateur

e Menu PrOCédure d'appel d'Oﬂ:reS E Changer le mot de passe
Déconnexion

Titre du marché, projet n® 17 Adjudicateurs T] Procédure Tl Type de marché T) Statut T)
OMC avec lots ~ - Tous - 4 - Tous - hd
Flotte de véhicules 2024.07 HR - Human Ressources OMC avec lots Fourniture Evaluation




) N
Apercu de la procedure

3 Flotte de véhicules 2024.07 #r Statut: Evaluation
Evaluation depuis 19.06.2024
Adjudicataurs IT - Informatik Utilisateur 1= Réle 1| 2 - . ) )

Titre dumarché,  Flotte de véhicules 2024.07 iz 22y allelien e
. Bach Bea Suppléant

projetn PP Phase de soumission depuis 18.06.2024
Numéro OMC 123 Léwe Leonard Suppléant

—_— he ‘ i« Répondre aux questions depuis 15.06.2024
Ve SE marens umitre Muster Max Suppléant

Durée du contrat 01.08.2024 - 31.08.2024 Séance de questions-réponses depuis 13.06.2024

Suisse Offer Saisie des données
simap Publié depuis 13.06.2024
D de projet 123456 Documents & Appel d'offres examiné depuis 13.06.2024

MNumerc de I'avis 123456 )
& Caiher des charges  (Document externe) iérifier 'appel d'offres depuis 13.06.2024

Saisir un signalement depuis 13.06.2024

Lizn public sur [z plateforme SuisseOffar

https://suioftest begasoft.ch/suite/pages/public/wtoPublikation.jsf?id=8515f6d4-18e9-4941-84e8-5b6b08b5e86e Au lancement de

|'évaluation : info par e-
mail - effectuer des

évaluations individuelles

| Etape 1 | Etape 2 | Etape 3

Créer une demande Procédure d'appel

Adjudication

Remplir le formulaire de demande v Informer les fournisseurs 18.04.2024 -/ Quverture des offres

Soumettre des documents v Fournisseurs : Soumettre des questions a29.04.2024 23:59 Gérer les évaluations

Etablir un catalogue de critéres v Répondre aux questions 402.05.2024 23:59 ./ Evaluation individuelle a26.09.2025 23:59
Soumettre une demande e Fournisseurs : Soumettre une offre 408.05.2024 23:59 ./ Consolidation

Examiner la demande v Terminer la phase de soumission v Tableau d'évaluation




L | P s
Vue sur les lots respectifs (OMC)

* Pour les lots, la gestion de I'évaluation se trouve dans le tableau des
soumissionnaires

Numéro 15 Titre du projet Tl Numeéro de publication Tl Offres Statut Tl

- Tous - ~ - Tous - W ELapes
1 Projektteil 1 5566 Anbieter GmbH Initialiser I'évaluation

Klarsicht AG

NeueWege GmbH

Données de base / apergu
Soumettre des documents
Etablir un catalogue de critéres

Quverture des offres

AN ANANIAN

I Gérer les évaluations

Evaluation individuelle
Consolidation
Tableau d'évaluation

2 Projektteil 2 5566 Anbieter GmbH Initialiser I'évaluation
NeueWege GmbH

Données de base / aperqu
Soumettre des documents
Etablir un catalogue de critéres

Ouverture des offres

e AASIANIAN

I Gérer les évaluations

Evaluation individuelle
Consolidation

Tableau d'évaluation




L -

Effectuer des évaluations individuelles

Z H . | Etape 3
« Deéplier le catalogue de criteres | > ~

Quverture des offres 21.07.2025 10:34 ~/
- Ve - - N
e Ouvrir Détails Criteres P> v
Evaluation individuelle a30.09.2025 16:00

« Sélection du fournisseur i Consolication

Tableau d'évaluation

o e 3 -
Gérer les évaluations Evaluation individuelle Consolidation Tableau d'évaluation
Cunuations > i
Anbieter GmbH NeueWege GmbH
Numéro Critére
A Fait 1/5 O A Fait: 1/5 O
> O 1 Critéres d'aptitude @ (S| Raits @]
> @2 Spécifications techniques [m] m]
> W3 Critéres d'adjudication o m]
> % a Critéres de prix =4 =




Evaluer

 Documents supplémentaires| " %
Evaluer (éventuellement note plus remarque)
Confirmer comme fait

s

et remarques des soumissionnaires

e X Documents supplémentaires disponibles

=1

% % W % Complétement satisfa

N = Anbieter GmbH Klarsicht AG NeueWege GmbH
uméro ritére
Fait: 1/5 [& A Fait:1/5 [& A Fait: 1/5 [&
Afficher détail du x @ x @ x @
critére = Yo - ° .
v @2 Spécifications techniques 4 (m} a
? 2. Systémes d'assistance Oui Oui Oui
X o X v X v
o 4 D o] a
v 3 Critéres d'adjudication o (m}
2.80 (0.00 - 3.00)
? 34 P Version Electronigue oui, on a 3 modéles également On a plusieurs solutions avec essence et o =]
L 8 A G
. pAG kG R g W W W =TT
iemargue
Pae . ) o * Non satisfait (0 paint) u
as de grandes entreprises % W Partiellement satisfait (1/3 0
% % ¥ En grande partie sa
4 Couleurs




Terminer I'évaluation

Les évaluations sont considérées comme
terminées lorsque la marque suivante s'affiche

chez les soumissionnaires concernés :

~

Une fois I'évaluation cléturée, les évaluateurs
individuels ne peuvent plus rien modifier.

= - ®

@Marquer toutes les évaluations remplies
comme &tant terminées

Marguer toutes les dvaluations terminées
comme non terminées

Klarsicht AG
Fait: 5,/5

™~

ooan

NeueWege GmbH

Fait: 2 /5 [&

[

10




2
Tell 2:

Saisir les évaluateurs /
Initialiser et terminer I'évaluation

Roles

Admin :
les

Responsable de projet :

Evaluateurs :

saisit entre autres les évaluateurs et
utilisateurs

assigner les utilisateurs, controler
I'évaluation, Consolider

effectuer et cléturer des évaluations
individuelles

I
/- RP / Adjudicateur
I

11



12 Saisir les évaluateurs dans le systeme: I
Creer un utilisateur

 Nom d'utilisateur par ex. Hans.Muster ou adresse e-mail
« Créer un mot de passe et authentification a 2 facteurs

2+ Saisir un-e utilisateur/utilisatrice

Identifiant * annabelle@suisseoffer.ch E-mail * annabelle@suisseoffer.ch
Titre de civilité * Madame ~ Téléphone @ 078 123 45 67 ou +41 78 123 45 67
Nom * Langue * Allemand v
Prénom * Utilisateur actif @
Autorisation Données d'accés
Réle * Administrateur de mandants v o Saisir les données d'accés Effectuer I'onboarding
Mot de passe * Minimum & caractéres
Répéter * Confirmer le mot de passe

Comment le code pour |'authentification & deux facteurs doit-il étre envoyé 3 cet utilisateur ? @

ENvoyé par E-Mail ™

12



Saisir les évaluateurs dans le systeme:

Créer un utilisateur avec onboarding

 Nom d'utilisateur par ex. Hans.Muster ou adresse e-mail

« Effectuer ['onboarding

I

2t Saisir un-e utilisateur/utilisatrice

Identifiant * annabelle@suisseoffer.ch
Titre de civilité * Madame

Nom *

Prénom *

Autorisation

Role = Administrateur de mandants

E-mail *

Telephone €&

Langue *

Utilisateur actif @

Données d'accés

annabelle@suisseoffer.ch
0781234567 ou +41 78123 4567

Allemand

Saisir les données d'accés o Effectuer I'onboarding

Un e-mail contenant un lien onboarding est envoyé 3 l'utilisateur. En cliguant sur ce
lien, 'utilisateur doit saisir ses données d'accés (mot de passe, authentification 3 deux
facteurs) avant de pouvoir utiliser I'application.

13



RP / Adjudicateur

Apercu du processus — Quverture des offres

Une fois le délai de soumission terminé, I'ouverture des offres peut étre
initialisée par le chef de projet/service spécialisé ; dans le cas d'appels d'offres
avec lots, l'ouverture/l'evaluation des offres s'effectue au niveau des lots (défiler
vers le bas).

& Processus Procédure de concours Minitender

I Etape 1 I Etape 2 I Etape 3
Créer une demande Procédure d'appel Adjudication

Remplir le formulaire de demande v Informer les fournisseurs 25.09.2025 Ouverture des offres

Soumettre des documents v/ Fournisseurs : Soumettre des questions 4 29.09.2025 23:58 Gérer les évaluations -

Etablir un catalogue de critéres Ve Répondre aux questions 330.09.2025 23:59 -~ Evaluation individuelle

Soumettre une demande Ve Fournisseurs : Soumettre une offre 306.10.2025 23:59 -~

Examiner la demande v Terminer la phase de soumission v 3
-— Supplément

Evaluer les lots

14



==
QOuverture des offres

Une fois le délai de soumission passe, le chef de projet/service spécialisé peut
initialiser 'ouverture des offres.

« Saisir la date/l'heure d'ouverture des offres
* Enregistrer
« Télécharger le proces-verbal d'ouverture des offres

. |
Projet 27.08.2025
8 Proj ° [3) Projet 27.08.2025
2

Ouverture des offres Gérer les évaluations Fvaluati o e 9

Ouverture des offres Gerer les évaluations Evaluation individuelle

Quverture des offres

uverture des offres
Heure d'ouverture des offres * [ \18.09‘2025 13:44 EO
Heure d'ouverture des offres 18.09.2025 13:49

Downloads [ Télécharger le procés-verbal d'ouverture des offres
v Enregistrer X Annuler
Télécharger les documents des fournisseurs
X Fermer

15



, , . . ) Pl
Gérer les évaluations, ajouter des évaluateurs

Le chef de projet peut initialiser plusieurs phases Lﬁﬁﬂt
d'évaluation et ajouter les évaluateurs
correspondants. Pour les lots > scroll down

(B 04.25.1: 250625 - Projekt 250625
o (2] o

Ouverture des offres Gérer les évaluations Evaluation individuelle Con

Quverture des offres 25.09.2025 12:47 ./

Gérer les évaluations

Evaluation individuelle

Consolidation

Tableau d'évaluation

Phase d'évaluation

2 Phase d'évaluation -+ Ajouter une nouvelle phase d'évaluation

Début Fin Informations pour les évaluateurs Evaluateur
26.09.2025 E 13:00 v 30.09.2025 E 2359 v Evaluateur pour 4 Ajouterun
cette phase évaluateur
vendredi mardi
Bach Bea

Léwe Leonard

16




2 . . Py
Statut des evaluations

| Etape 3

* Siaucune évaluation n'a été effectuée, une |
IC@ne Correspondante Slaﬁ:IChe A Gérer les évaluations

» Prolonger les phases d'évaluation Evaluation individuelle s 19062024 1100
® Termlner Ilévaluatlon Consolidation

Phase d'évaluation

Tableau d'évaluation

1 Phase d'évaluation

<+ Ajouter une nouvelle phase d'évaluation

Début Fin

Informations pour les évaluateurs Evaluateur
v 19‘06.20.24 08&:30 |19.06.2024 =l 1100 v~ Evaluateur pour cette phase
mercredi Bach Bea Fait
mercredi
L&we Leonard Fait
=

Muster Max MNon évalué &
Suisse Offer Fait

I @® Les phase dévaluation ont expiré. Vous pouvez soit prolonger les phases, ajouter une nouvelle phase dévaluation, ou arréter lévaluation et poursuivre la consolidation.

% Terminer I'évaluation
' Enregistrer X Annuler > Continuer

17
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Valeurs moyennes / Tableau d'evaluation

« Des que les éevaluations individuelles ont été lancées/réalisées, les valeurs

moyennes sont visibles dans le tableau d'évaluation.

Points = >

Numéro

v 1

? 11

v w2
? 21
? 22

v $ 3

? 31

QOuverture des offres

o

hd Anonymiser les données
Critére

Critéres d'aptitude

Respect du contrat-cadre de la
procédure ouverte #2024

Critéres d'adjudication
cv

Présentation

Critéres de prix

Prix

A le plus de points (recevrait ladjudication): Tester AG

Gérer les évaluations

Max. Points
10000

5000

2500

2500

5000

5000

Evaluation individuelle

Consolidation

Tableau d'évaluation

Tester AG New SA Change AG
* 9166,67 712719 842,11
v v v
e v o v o v
4166,67 333333 2500,00
l: Moyenne des évaluations individuelles 0 166667
O 166667 @ 250000 @ 83333
5000,00 3703,86 434211
114000,00 5000,00 | 125000,00 379386 | 12000000 4342,11

Télécharger 'appel d'offres

Avant le marché puisse étre adjugé, toutes les consolidations doivent étre terminées et toutes les phases dévaluation achevées.

18



© Etape 3: -~
Consolidation (évaluation)

. . . ) | Etape 3

- Sélection du soumissionnaire Supplément

- Ouvrir le catalogue de criteres avec les évaluations N P

- Do.nr_ler des notes de consolidation / fixer une moyenne| ._ .. e 19062004 1100 -

- Saisir / reprendre des remarques Consolidation

- Marquer tout comme fait, enregistrer Tbleau d évaluation

0 Offre Anbieter GmbH (Fait: 1/ 5) 4 Critére 1.1 - IATF 16949

... =8 Copier les commentaires des évaluations individuelles
o . (} Tout déplier et
Consolidation Anbieter GmbH fermer
) - Réponse Consolidation Léwe Leonard Suisse Offer
Numeéro Critére @ o B O T < =
v 1 Critéres d'aptitude (H] =~ = =
2 14 b IATE 16949 S o . . x @ e | x @ e | X @ =

19



/- RP / Adjudicateur

Tableau d'évaluation ("anonymiser" les données)

| Etape 3
Adjudication

« Déplier Critéres (détails)
« Cacher les soumissionnaires

» Les prix sont également cachés

« Sinécessaire, une nouvelle phase d'évaluation

individuelle peut étre lancée.

QOuverture des offres
Gérer les évaluations
Evaluation individuelle

Consolidation

25.09.2025 12:47 ~/
v
& 25.09.2025 13:00 ~/

v

I Tableau d'évaluation

Points A I Anonymiser les données I
. o Max. Points | NeueWege GmbH Klarsicht AG Anbieter GmbH

Numéro Critére

10000 | # 8810,74 8000,00 611111

> @1 Critéres d'aptitude 7 ¢ J

> @2 Spécifications techniques v o e

> T3 Critéres d'adjudication 6000 5670,00 4000,00 3000,00

> S 4 Critéres de prix 4000 3140,74 4000,00 3111,11

Télécharger I'appel d'offres

20



RP / Adjudicateur

Tableau d'evaluation (adjudication multiple)

« Activation de la fonction « Supplément multiple » a la

demande du client

o e

o o

| Etape 3

Supplément

Gérer les évaluations v
Evaluation individuelle bis 09.01.2025 16:00
Consaolidation v

Gérer les évaluations Evaluation individuelle Consolidation Tableau d'évaluatio
Points > ~ Anonymiser les données
. . Max. Points | BeTheChange AG Klarsicht AG
Numéro Critére
10000 | @ 8846,16
> 1 Critéres d'aptitude v
> 112 Critéres d'adjudication 5000 4166,67
> %3 Critéres de prix 5000 4679,49

Ale plus de points (recevra pas le supplément): BeTheChange AG

Tableau d'évaluation

2500,00

5000,00

Supplément multiple BeTheChange AG X | Klarsicht AG X

~  Attribuer le marché
BeTheChange AG

@ Annuler 'appel d'offres Klarsicht AG

[@ Télécharger I'appel d'offres
[# Télécharger le rapport d'évaluation

Attribuer le marché

Avertir les fournisseurs par e-mail * [ Ne pas informer les fournisseurs ~ I

former les fournisseurs

Remarques interne sur le supplément

Informer uniquement |'adjudicataire

Adjudicataire BeTheChange AG
R

Informer tous les fournisseurs qui ont soumis une offre

Fhuer - Informer tous les fournisseurs
Attribuer le marché
—
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© . P
Diagrammes

« Diagramme a barres

: (2
« Diagramme radar Tableau d'évaluation
» Faire le choix du fournisseur (par ex. pour le débriefing) | [ —
Points Total Critéres d'attribution et de prix # # == #
9¢%
8000 20%

22



RP / Adjudicateur

Gerer une multitude de fournisseurs e -

- Dans I'évaluation individuelle et le S
tableau d'évaluation: ——— >
« Critéere d'aptitude non atteint > Masquer Evaluation individuelle bis 19.06.2024 11:00 +/
* Limiter le nombre Sélectionner les offres  afficher Consolidztion v
> Curseur g s [ mont
« Afficher/cacher les Numéro ETE o
prestataires individuels S i

MNeueWege GmbH 881074

Klarsicht AG 8000

Anbieter GmbH 6111,11

23



© . . P =
Correction des prix

« Des corrections de prix peuvent étre effectuées pendant Cmgaﬁ“
la consolidation.
» Deéplier le critere de prix Corriger |2 réponse
° App“quer |a Correction Réponse originale 150000
Nouvelle réponse * 149000

 Ancienne valeur/nouvelle valeur

Justification *

o Justification

? 41 7 Prix

150000 Remarqus
Exigence
Remplir, signer et ajouter la fiche Document supplémentaire

de prix. &, Fichier Prix

Transférer le prix de la cellule G18
Reprendre
¥ Reéalisation /

24



Pourquoi SuisseOffer? SulsseOfter

procurement

« Un gain de temps considérable pour des résultats visibles et améliorés
« des processus d'appel d'offres standardisés et compréhensibles

« Utilisation intuitive pour les évaluateurs et les chefs de projet

* Intégration transparente de tous les participants (capacité de livraison)
 Modele SaaS (Software as a Service)

« Exploitation, développement logiciel & support - swissmade - nous
sommes présents!

Votre solution pour les marchés publics !

25



Contact

Nous nous réjouissons de travailler avec
vous !

SuisseOffer AG
Erlenauweg 17
3110 Miinsingen

Tel: +41 31 533 192 20
E-Mail: info@suisseoffer.ch
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