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Digitales Termin- und
Einladungsmanagement



Mit dem neuen digitalen Einladungsmanagement in SuisseOffer wird die 

Koordination von Einladungen deutlich einfacher und effizienter.

• Beschaffungsstellen können mögliche Termine oder Daten bequem online zur 

Verfügung stellen. 

• Eingeladene Anbieter haben die Möglichkeit, ihre bevorzugten Termine direkt 

in der Anwendung auszuwählen und zu bestätigen. 

• Die bestätigten Termine lassen sich zudem unkompliziert in den persönlichen 

Outlook-Kalender übernehmen.

So wird die Terminfindung für alle Beteiligten digital transparent und einfach!

Warum SuisseOffer?
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Rollen SuisseOffer
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Admin

Rollen Funktionen

Mandant-Admin
Kriterienkatalog-Vorlagen aufsetzen; Anbieter erfassen
und checken; Benutzer aufsetzen, Organisation hinterlegen

Mandant Projektleiter
Beschaffungs-Verfahren durchführen und User (Stv.) 
zuweisen

Mandant User 
Wird durch PL bei Ausschreibungen hinzugefügt und mit 
Rechten ausgestattet, z.B. Rolle als Bewerter

Anbieterin Zugang via Token auf die jeweiligen Verfahren, ausser WTO

Bewerter

Anbieter

Beschaffungstelle



Einladungsmanagement

In der Terminverwaltung können Termineinladungen erfasst und bei Bedarf schon  

versendet werden.
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Admin

Beschaffungstelle



Einladungsmanagement (2)

Termingruppen erfassen: z.B. Assessment, Debriefing etc.
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Admin

Beschaffungstelle



Einladungsmanagement (2a)

E-Mail an die Anbieter: Versand einer Einladung 
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Admin

Beschaffungstelle

Anbieter



Einladungsmanagement (3)

Die in der Terminverwaltung erfassten Termine können ebenfalls im Schritt 

„Evaluationstabelle versendet werden:

7

Admin

Beschaffungstelle



Einladungsmanagement (4)

Anbietersicht

Termineinladungen: Anbieter erhält eine Mail mit Link zum Geschäft, wählt einen passenden 

Termin und bestätigt diesen.
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Anbieter



Prozessübersicht mit Zuschlagsempfänger

9

• Termine, Fristen und Timeline bearbeiten, herunterladen (ical Datei)

• Anbieter-Lieferfähigkeit > scroll down (Token eingelöst) 

Beschaffungstelle



Terminansicht und -Export

Import in MS Outlook: 
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Beschaffungstelle



Einstellungen / Angebot
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• Kosten für das Termin- und Einladungsmanagement 

• Termine wie Präsentationen/Assessment/Debriefing online Organisieren (B2B)

• Parametrisierung; Einmaliges Aufschalten & Schulung Pauschal CHF 960.-



Kontakt
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