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Warum SuisseOffer? SuisseOfter

Mit dem neuen digitalen Einladungsmanagement in SuisseOffer wird die
Koordination von Einladungen deutlich einfacher und effizienter.

« Beschaffungsstellen konnen mdgliche Termine oder Daten bequem online zur
Verfigung stellen.

« Eingeladene Anbieter haben die Moglichkeit, inre bevorzugten Termine direkt
in der Anwendung auszuwahlen und zu bestéatigen.

* Die bestatigten Termine lassen sich zudem unkompliziert in den persoénlichen
Outlook-Kalender tibernehmen.

So wird die Terminfindung fir alle Beteiligten digital transparent und einfach!



Rollen SuisseOffer
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Rollen Funktionen

Kriterienkatalog-Vorlagen aufsetzen; Anbieter erfassen
und checken; Benutzer aufsetzen, Organisation hinterlegen

Beschaffungs-Verfahren durchfiihren und User (Stv.)
zuweisen

Mandant User Wird durch PL bei Ausschreibungen hinzugefiigt und mit
Rechten ausgestattet, z.B. Rolle als Bewerter

Zugang via Token auf die jeweiligen Verfahren, ausser WTO




Einladungsmanagement

In der Terminverwaltung kdnnen Termineinladungen erfasst und bei Bedarf schon

versendet werden.

e
/- Beschaffungstelle

B Fristen und Termine

Information an die Anbieterinnen ‘

Einreichefrist Fragen
Antwortfrist Fragen

21 22 23 24 25 26
Juni 2026

27

Evaluation
Titel * Assessment Einladung
Eingeladen:

Datum 1= Zeit von-bis Anbieterin Kontake
30062026 E 0830 v 09:30
30.06.2026 E 10:00 v 11:00
01.07.2026 E 1330 v | 1430 {5 Termin Einladung (Assessment)

Bitte wihlen Sie nun aus, wenn Sie einladen wollen Zusatz Info

01.07.2026 E 1500 v 16:00

Q

NeueWege GmbH
BeTheChange AG

Klarsicht AG

{ v Ubemehmen

X Abbrechen




Einladungsmanagement (2) ;_

Termingruppen erfassen: z.B. Assessment, Debriefing etc.

SIETTEII NI + Gruppe hinzufigen
Titel * Assessment B Einladung
Eingeladen:
Datum 1= Zeit von-bis Anbicterin Kontakt
30.06.2026 E 08:30 v 09:30 v
30.06.2026 m 10:00 v  11:00 v
01.07.2026 E 13330 v 1430 v
01.07.2026 E 15:00 v  16:00
5} Termin Einladung (Assessment)
Bitte wihlen Sie nun aus, wenn Sie einladen wollen Zusatz Info

Q

NeueWege GmbH
BeTheChange AG

Klarsicht AG

a —




Einladungsmanagement (2a)

E-Mail an die Anbieter: Versand einer Einladung

Deutsch *
Franzésisch
Italienisch
Englisch

Text

Deutsch *

Einladung fir Terminerstellung ({termin_einladung_titel})
f_Invitation a prendre rendez-vous ({termin_einladung_titel})
i_Invito per fissare un appuntamento ({termin_einladung_titel})

e_Invitation to book an appointment ({termin_einladung_titel})

Anbieter {anbieter_name}

Guten Tag

Es gibt einen Termin fur eine Einladung.
Terminvorschldge werden ihnen in SuisseOffer angezeigt; bitte wahlen sie einen Termin
aus.

{termin_einladung_titel}
{termin_einladung_zusatz}
{angebot_link}
{ausschreibung_projektname}

Sie finden die Einladungen auf der Ubersichtsseite unterhalb der Dokumente.

Mit Freundlichen Griissen
{mandant_name}

e
/- Beschaffungstelle
e



Einladungsmanagement (3)

Die in der Terminverwaltung erfassten Termine kdnnen ebenfalls im Schritt

,Evaluationstabelle versendet werden:

[8) 04.25.1: 050326 - Personnel Support ICT
] 2] ;] o

Offertéffung Bewertungen verwalten Einzelbewertung Konsolidierung

Punkte > v Daten anonymisieren

. Max. Punkte | BeTheChange AG Klarsicht AG
Nummer Kriterium 5
10000 | @ 7'766.67
> Formelle Kriterien v
>dh2 Eignungskriterien v
>3 Zuschlagkriterien 7'000 4766.67
> %4 Preiskriterien 3000 3'000.00

Hat am meisten Punkte (wirden den Zuschlag erhalten): BeTheChange AG

Alle i missen und alle

X Schliessen

beandet sein, bevor der Zuschlag erteilt werden kann.

Evaluationstabelle

NeueWege GmbH

7'466.67 5'600.00
v v
v v

4666.67 3'000.00

2'800.00 2'600.00

B Einladung

6
Zuschlag prifen

Ausschreibung herunterladen

[ Evaluationsbericht herunteriaden

e
/- Beschaffungstelle

B Termin Einladung (Assessment)

Bitte wiihlen Sie nun aus, wenn Sie einladen wollen

Q

NeueWege GmbH
BeTheChange AG

Klarsicht AG

~ Ubemehmen J

Zusatz Info

X Abbrechen




Einladungsmanagement (4)
Anbietersicht

Termineinladungen: Anbieter erhalt eine Mail mit Link zum Geschéft, wahlt einen passenden
Termin und bestéatigt diesen.

Daten Minitender

Rahmenverirag

Los

Ausschreibende
Stelle

Referenz

Beschaffungstitel,
Projekt-Nr.

Vertragslaufzeit
Anzahl Fersonen

Anzahl Stunden

5834 - Dienstleistungen Modern
Workplace

3 - Support Modern Workplace
IT - Informatik

15.06.2026

Testing Einladungsmanagement

01.08.2026 - 31.12.2026
2
800

@ 5834.3: 15.06.2026 - Testing Einladungsmanagement

Dokumente

& Pflichtenheft_TV1.0

. =

Einladungen
O & Neue Einladung (Assessment)

O & Neue Einladung (Présentation)

Terminauswahl fiir Assessment

Bitte wihlen Sie einen Termin aus um die Einladung zu

akzeptieren,
Datum Zeit von-bis
29.06.2026 09:00-10:00
30.06.2026 10:00-11:00

30.06.2026

]

14:00-15:00

Einladung X Abbrechen

akzeptieren




3 - : ./ EEEE
Prozesslbersicht mit Zuschlagsempfanger

« Termine, Fristen und Timeline bearbeiten, herunterladen (ical Datei)

B3 Fristen und Termine |E I

Information an dlie Anbieterinnen | Prasentation 1
|
‘ Einreichefrist Fragen Antwortfrist Fragen Einreichefrist Angebot Prasentation 2 Konsolidierung
: : — : ‘
29 1 3 5 7 9 11 13 15 17 19 21 23 25

September 202! Oktober 2025

* Anbieter-Lieferfahigkeit > scroll down (Token eingelost)

Teilnahmeentscheid

Fragen einreichen

Eingegangen

Alpha AG alpha@alpha.ch Token: rfq-EzlaalOm \’..-"" Kriterienkatalog ausfillen

Zusatzliche Dokumente hochladen

Angebot einreichen

Teilnahmeentscheid \/
Fragen einreichen
Eingegangen

Token: rfq-OE42d270 Kriterienkatalog ausfillen

Beta GmbH beta@beta.ch
Zusatzliche Dokumente hochladen

Angebot einreichen
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Terminansicht und -Export

B Fristen und Termine

Termine als iCal-Datei herunterladen (Cutlook-Import}

Information an ¢

ie Anbieterinnen

Prasentation 1
Einreichefrist Fragen Antwortfrist Fragen

Einreichefrist Angebot Prasentation 2 Konsolidierung
29 1 3 5 7 9 1 13 15 17 19 21 23 25
September 202 Oktober 2025
Import in MS Outlook:
T Name Anderungsdatum p
% ~ Heute
‘Wahlen Sie eine Aktion aus:
% n oder Datel = 2669.1_ Abruf 02_2025 - Abruf 02_2025 08.04.2025 11:36 Calendar
. I Datei sxportisren B 04.25.1_08.0425 - Test 02.04.25 02.04.2025 08:10 Calendar
{nr Informat oy Pﬂmerﬂﬁf RS5-Feeds aus einer OPML-Datei importieren 5 Letzte Woche
. RSS5-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
E(pﬂl"ller’er‘l R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren
Offnen und

> Letzten Monat

Exportieren

> Anfang des Jahres
Beschreibung

> Var langer Zeit

Informationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner importiert.

< Zuruck Abbrechen

| icalendar-Format

Tools = Offnen
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Einstellungen / Angebot

Kosten fur das Termin- und Einladungsmanagement
« Termine wie Prasentationen/Assessment/Debriefing online Organisieren (B2B)

« Parametrisierung; Einmaliges Aufschalten & Schulung Pauschal CHF 960.-
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Kontakt

WIR FREUEN UNS AUF SIE!

SuisseOffer AG
Erlenauweg 17
3110 Miinsingen

Tel: +41 31 533 192 20
E-Mail: info@suisseoffer.ch
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